
   ギャラリー搬入・搬出について     

                                                                 
※ギャラリー使用にあたって、当日の諸注意事項になりますので事前によくお読みくださいますようお願いします。 

搬入について 

管理事務室窓口へ 

■搬入当日は 8：30～19：00 の間でご都合のよい時間に搬入してください。 

■窓口で利用許可書をご提示ください。 

■ギャラリーは、管理事務室スタッフが開錠します。 

■打合せした備品を貸し出します。(飾り付けに必要なかった備品も、会期中は各

団体で箱ごと保管してください。) 

■給湯室用のふきんは管理事務室から貸し出します。また、給湯室よりお持ちに

なった食器等は、洗浄して戸棚の表示に従って戻してください。 

◎センターでは、駐車できるスペースに限りがありますのでなるべくお乗り合

わせでご来館ください。 

主催者駐車場 

各ギャラリー1 台。白色の駐車券を事前にお渡しします。 

ギャラリー搬入出専用駐車場 

搬入・搬出日の状況により、緑色の駐車券を事前にお渡しします。 

県庁地下駐車場 

 平日(17：00～21：30)、土･日･祝(9：45～21：30) 

 2 時間無料でご利用いただけます。出庫にはセンター印が必要となるため、 

 管理事務室に駐車券をお持ちください。※閉庁日を除く 

搬入・飾り付け 

■荷物用リフト(Ｗ2.15×Ｄ2.60×Ｈ3.0 ドア高 2.40)の起動は管理事務室で行い

ます。 

■管理事務所脇に台車がございますのでご自由にご利用ください。 

 ご利用後はすみやかに元の場所にお戻しください。 

■ギャラリー壁面には、テープ類の使用は出来ませんのでご注意ください。 

■展示台・彫刻台等の共用備品は、ご予約されたものをご利用ください。 

 （当日変更をご希望の場合は、管理事務室へご相談ください。） 

■第 1・3 ギャラリーにあるキャスターパネル(各 5 台)の移動は主催者でお願い

します。(他のギャラリーへの移動はできません。) 

■第 3・4 ギャラリーの入口は 1 カ所となります。複数団体でご利用の場合は、

共用スペースである通路の備品移動、作品の展示、受付の設営はできません。 

 第 3・4 ギャラリーご利用の方は、リフト前をふさがないようご注意ください。 

■当日の第４ギャラリー可動パネルのレイアウト変更はできません。お打合せ時

のパネル図と変更になる場合は、ご利用日の 3 日前までにご連絡ください。 

一般公開 

●展示品や貴重品につきまして、センターでは責任を負いかねますので、各自管理をお願いします。リターン式コ

インロッカーが、第 1・2・3 ギャラリー控室と第 4 ギャラリー北側奥にございますのでご利用ください。 

●地震・火災等の非常事態に備え、主催者側でも非常口の位置と扉の開け方及び避難誘導灯について事前にご確

認ください。非常時には、一般来場者の避難誘導にあたっていただきます。また、各ギャラリーの展示物で非常

口や消火器、防火扉の前をふさぐことは消防法で禁じられています。 

●全ギャラリーには、備え付けの内線電話があります。外線からのお電話を転送いたしますので、受話器をお取り

ください。また、管理事務室にご用のある方は内線 119 にご連絡ください。 

●屋外看板用スタンドは、期間中ご利用いただけます。 

搬出について 
■最終日には、ご利用になった展示台・彫刻台・机・イス等を元の場所に戻してく

ださい。 

■展示台カバーを利用された場合は、ケースごと事務室へ返却してください。 

 たたみ方は、収納箱の説明書をご覧ください。万一、汚れがあった場合は、お申

し出ください。 

■忘れ物等を確認してください。屋外看板や飾花などお持ち込みになった物品は、

忘れず撤去してください。飾花については草花をはずし、スタンドは「ギャラリ

ー搬入口シャッター外側」へ運んでください。また、お店へ引き取り依頼の連絡

をお願いします。 

■管理事務室からの貸し出した備品(ハンガー、チェス画鋲等)は、必ず管理事務室

にご返却ください。 

■ギャラリー用の掲示板・案内板・屋外看板につきましてはアクリル板からポス

ター等はがした後、テープの糊も除いてください。 

■清掃用具(ほうき・ちりとり)は、倉庫や控室にご用意しております。 

 

その他必要事項 
■展示作品のお預かりは、原則としてお断りしております。 

■受付案内、照明合わせ、搬入・搬出等で必要な要員は、主催者側でお手配くださ

い。 

■ご利用期間中、ギャラリー内でのマイク、プロジェクター等のご利用がある場

合は事前にお申し込みください。※有料備品の追加に関しましては、ご利用期

間の最終日に請求書をお渡しします。 

■会期中にワークショップや制作体験、アトラクション等を開催する場合は、事

前に必ずご相談ください。 

■館内禁煙です。喫煙は屋外のサブホール側 2 階テラスの喫煙場所をご利用くだ

さい。 

◎急病人が発生した場合は、管理事務室までご連絡ください。(内線 119) 

 1 階管理事務室廊下にＡＥＤ(自動体外式除細動器)を設置しております。 
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